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Al personale docente e ATA

All’Albo

Alla AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

OGGETTO:  avviso di selezione di personale interno o esterno all’istituzione scolastica
(collaborazione  plurima)  per  il  conferimento  d’incarico di consulenza  e  assistenza
tecnico-informatica, installazione e gestione dispositivi marcatempo

Visto il  D.I.  n°  129/2018  contenente  norme  relative  a  contratti  per  prestazioni  d’opera
intellettuali con esperti per particolari attività e insegnamenti;

Visto il D.Lgs 50/2016 e ss. modifiche ed integrazioni;

Visto il  regolamento d’Istituto per la disciplina degli incarichi as esperti esterni e contratti  di
prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta formativa;

Visto L’art.7 del Decreto Leg.vo 165/2001;

Considerata la  necessità  di  assicurare  il  servizio  di  installare  n.  18  dispositivi  marcatempo
(Dispositivi  SLAVE)  nei  singoli  plessi  e  di  configurarli  affinché  avvenga  la  trasmissione  delle
letture  di  ingresso uscita  al  il  dispositivo  installato  nella  sede centrale  (Dispositivo MASTER)
nonché garantire l’assistenza che assicuri il corretto funzionamento per l’a.s. 2020/2021;

EMANA

Il presente avviso di selezione interna per l’affidamento dell’incarico di

Consulenza  e  assistenza  tecnico-informatica  per  installazione  di  n.  18  dispositivi
marcatempo  (Dispositivi  SLAVE)  nei  singoli  plessi  e  configurazione  degli  stessi
affinché avvenga la trasmissione delle letture di ingresso uscita al il dispositivo già
installato nella sede centrale (Dispositivo MASTER) nonché garantire l’assistenza che
assicuri il corretto funzionamento per l’a.s. 2020/2021.

COMPETENZE RICHIESTE

Soggetti  in  possesso  dei  titoli  professionali  relativi  alle  materie  oggetto  dell’incarico,  con
particolare riferimento ai sistemi di gestione dati e configurazione di dispositivi informatici.

Nel caso di rotture di hardware, l’assistenza verrà prestata per la ricerca, fornitura e sostituzione
delle  parti  danneggiate,  previa  richiesta  alla  Scuola  che  dovrà  autorizzare  l’intervento  di
riparazione. Il servizio di manutenzione verrà garantito a chiamata con intervento entro le 72 ore
lavorative  dalla  chiamata  per  interventi  che  rivestono  particolare  urgenza.  Considerata  le
esigenze di compatibilità tra il dispositivo MASTER e l’elevato numero (18) di dispositivi SLAVE la
scuola ha acquisito due dispositivi aggiuntivi (con funzioni configurabili come MASTER o SLAVE)
per eventuali sostituzioni che si dovessero rendere necessarie nel corso degli anni.

Le prestazioni richieste sono:





• installazione  di  n.  18  dispositivi  marcatempo  (Dispositivi  SLAVE)  nei  singoli  plessi  e
configurazione degli stessi affinché avvenga la trasmissione delle letture di ingresso uscita al il
dispositivo già installato nella sede centrale (Dispositivo MASTER) nonché garantire l’assistenza
che assicuri il corretto funzionamento per l’a.s. 2020/2021;

• consulenza ed assistenza per la gestione dei dispositivi marcatempo da parte della segreteria
del personale;

• installazione, manutenzione ed eventuale sostituzione di dispositivi danneggiati;

• operazioni inerenti l’installazione di software aggiuntivi;

• assistenza  e  consulenza,  anche  telefonica  gratuita,  per  la  risoluzione  di  problemi  che  non
richiedano l’intervento diretto sul posto;

• consulenza e assistenza eventuale in remoto;

• impartire agli incaricati istruzioni  tecniche ed organizzative che prevedano il salvataggio dei
dati.

L’incaricato ha l’obbligo della massima riservatezza in merito ai dati ed alle informazioni di cui
venga in possesso e/o a conoscenza rispettando, altresì il divieto della loro divulgazione sotto
qualsiasi  forma;  l’impegno  a  rispettare  quanto  previsto  dal  D.  Lgs.  196/2003  e  successive
modifiche è da considerarsi inderogabile.

Le attività dovranno essere svolte al di fuori del proprio orario di servizio.

In  caso  di  inosservanza  degli  obblighi  di  riservatezza,  tra  l’altro,  è  prevista  l’immediata
sospensione dall’incarico.

L’Istituto Comprensivo Empoli Ovest è dotato di nr. 18 plessi scolastici; le scuole sono situate nel
comune Empoli (FI) così come gli uffici di segreteria.

PERSONALE INTERESSATO

Possono presentare domanda come da Modello A) allegato :

• docenti  e  personale  ATA  in  servizio  presso  questa  o  altre  istituzioni  scolastiche  in
possesso di documentati titoli ed esperienze pregresse corrispondenti ai requisiti richiesti.

• Qualora la domanda venga presentata dal personale interno all’istituto scolastico queste
hanno  priorità  rispetto  alle  domande  presentate  da  personale  di  altre  istituzioni
scolastiche.

REQUISITI VALUTABILI

I soggetti interessati dovranno dichiarare mediante autocertificazione (da redigere secondo il
modello

B) i seguenti requisiti al fine della partecipazione al presente bando:

1) titolo di  studio  posseduto in riferimento alle competenze professionali  richieste per la
tipologia progettuale;

2) di essere disponibili ad assumere l’incarico di cui all’avviso di selezione ed alle condizioni
e nei termini previste dallo stesso;

3) disponibilità di adeguamento dell’orario alle esigenze effettive della scuola.

4) titoli  culturali,  specializzazioni  e  ogni  altra  competenza  certificata  utile  agli  effetti
dell’incarico oggetto di selezione;

5) precedenti esperienze lavorative inerenti l’attività da condurre;

6) precedenti esperienze di attività maturate presso scuole pubbliche.



TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

La domanda di partecipazione (Modello A) ed i requisiti valutabili (Modello B) dovranno essere
spedite tramite posta elettronica all’indirizzo mail istituzionale  fiic876002@istruzione.it   e in  
copia conoscenza all'indirizzo   dirigente@istitutocomprensivoempoliovest.edu.it    di questo
Istituto  Comprensivo,  o  presentate  a  mano  in  busta  chiusa  alla  segreteria
improrogabilmente entro le ore 10.00 di Lunedì 20/07/2020 inserendo nell’oggetto della mail
“Consulenza  e  assistenza  tecnico-informatica  per  installazione  configurazione  e
manutenzione di n. 18 dispositivi marcatempo” (cliccando sul presente  link  si attiva la
composizione automatica della mail).

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE

La valutazione comparativa sarà effettuata sulla base dei seguenti titoli:

Titoli di studio

Laurea attinente la tipologia dell’incarico Punti 10
Diploma scuola superiore (si valuta un solo titolo) Punti 3

Corsi di formazione e/o perfezionamento nel settore Punti 10 max

punti 2 per ogni corso fino ad un massimo di

Eventuale precedente esperienza presso Scuole Punti 30 max

punti 2 per ogni anno fino ad un massimo

Conoscenza approfondita dei principali software in uso
nelle segreterie scolastiche

Punti 10

L’individuazione  avverrà  sulla  base  dei  titoli  culturali  e  professionali  come  sopra  descritti.
L’attribuzione del punteggio da assegnare avverrà secondo valutazione del Dirigente scolastico
secondo la soprastante tabella.

PERFEZIONAMENTO INCARICO‐ STIPULA CONTRATTO

Il candidato, individuato ai sensi del presente avviso di selezione, sarà invitato a presentarsi in
segreteria per la stipula dell’incarico di collaborazione plurima. L'incarico decorrerà dalla stipula
del contratto fino al 31/08/2021.

Per eventuali ulteriori informazioni, contattare la segreteria dell’Istituto e chiedere del dirigente
scolastico o del DSGA.

Resta inteso che i compensi verranno corrisposti al termine della prestazione, su presentazione
di regolare documentazione comprovante l’avvenuta attività.

Il compenso comprensivo di tutti gli oneri (lordo stato) è pari a 700,00 Euro da liquidare a carico
del  Programma  Annuale  A01/3 FUNZIONAMENTO  GENERALE  E  DECORO  DELLA
SCUOLA/GESTIONE RETE INFORMATICA per un impegno forfettario complessivo di n. 30 ore. 

Fanno parte integrante del presente bando:

Allegato  A)  domanda  di  partecipazione  al  bando  Consulenza  e  assistenza  tecnico-
informatica  per  installazione  configurazione  e  manutenzione  di  n.  18  dispositivi
marcatempo 

Allegato B) autocertificazione dei titoli

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Salvatore PICERNO
firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell'art. 3, c.2 del D.Lgs. 39/93
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Modello A DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

AL DIRIGENTE SCOLASTICO

ISTITUTO COMPRENSIVO Empoli Ovest

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (art. 46 DPR 445/2000)

Il/la sottoscritto/a ___________________________________ codice fiscale ________________________

nato/a a _________________________________________________________ il ______________________

residente a __________________________________ via ___________________________n° __________

tel____________________ cell.__________________________ mail ______________________________

in qualità di :

[ ] Docente

[ ] ATA

DICHIARA

di essere disponibile ad assumere l’incarico di cui al bando Consulenza e assistenza tecnico-
informatica  per  installazione  configurazione  e  manutenzione  di  n.  18  dispositivi
marcatempo  alle condizioni e nei termini previste dallo stesso.

Data ________________________ ________________________________

(firma chiara e leggibile)

AVVERTENZE:

Ai sensi dell’art. 76 DPR n. 445/2000, le dichiarazioni mendaci, le falsità negli atti e l‘uso di atti falsi, sono puniti ai sensi
del Codice Penale e delle leggi in materia. Ai sensi dell’ art. 75 DPR n. 445/2000, se a seguito di controllo emerga la non
veridicità del contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dai benefici eventualmente prodotti dal provvedimento
emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.



Modello B REQUISITI VALUTABILI

AL DIRIGENTE SCOLASTICO

ISTITUTO COMPRENSIVO Empoli Ovest

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (art. 46 DPR 445/2000)

Il/la sottoscritto/a ___________________________________ codice fiscale ________________________

nato/a a _________________________________________________________ il ______________________

residente a __________________________________ via ___________________________n° __________

tel____________________ cell.__________________________ mail ______________________________

in qualità di :

[ ] Docente

[ ] ATA

DICHIARA

1.di  essere  in  possesso  del  seguente  titolo  di  studio:
________________________________________________  rilasciato  da
_________________________________________________ con votazione _______________________________

2.di essere in possesso dei seguenti titolI culturali, specializzazioni  e ogni altra competenza
certificata utile agli effetti dell’incarico oggetto di

selezione:  Consulenza  e  assistenza  tecnico-informatica  per  installazione  configurazione  e
manutenzione di n. 18 dispositivi marcatempo 

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

3.di aver maturato le seguenti esperienze presso altri Istituti

scolastici

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

4.

Data_____________________ FIRMA ___________________________________________

AVVERTENZE:

Ai sensi dell’art. 76 DPR n. 445/2000, le dichiarazioni mendaci, le falsità negli atti e l‘uso di atti falsi, sono puniti ai sensi
del Codice Penale e delle leggi in materia. Ai sensi dell’art. 75 DPR n. 445/2000, se a seguito di controllo emerga la non
veridicità  del  contenuto  della  dichiarazione,  il  dichiarante  decade  dai  benefici  eventualmente  prodotti  dal
provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.
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