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Oggetto: Circolare n. 62 del 11.10.2020-Attivazione account g-suite

Si  comunica  che  l’Istituto  comprensivo  Empoli  ovest ha  attivato  la  piattaforma  “G-Suite  For
Education” come strumento di didattica digitale.

L’istituto  si  prefigge  di  dotare  tutti  gli  studenti  di  un  account  G-Suite  personale;  tale  operazione  è
attualmente  ultimata  solo  per  gli  alunni  della  scuola  secondaria  di  primo  grado,  seguiranno

comunicazioni appena completati gli account della primaria e dell’infanzia.
Ogni studente in possesso di un account G-Suite personale, deve rispettare il regolamento.
Prima dell’attivazione occorre un esplicito consenso da parte dei genitori attraverso la presa visione e

adesione sulla  bacheca del  registro elettronico  (Argo)  dei  seguenti  documenti  a  seguito di  un’attenta
lettura:

• Allegato 1: modulo di autorizzazione genitori per strumenti digitali e GSuite;

• Allegato 2: informativa famiglie privacy strumenti digitali e GSuite;

• Allegato 3: regolamento Gsuite.

In mancanza di tale consenso non sarà possibile utilizzare l’account e, di conseguenza, non sarà possibile,
per lo studente, usufruire degli strumenti di didattica digitale a distanza.

Per utilizzare  i  servizi  è sufficiente che ogni utente acceda alla G-Mail  con il  seguente nome utente:
cognomenome@istitutocomprensivoempoliovest.edu.it.

La password di accesso temporanea alla G-Suite è costituita dalla propria data di nascita nella seguente
formula (GG/MM/AAAA) da modificare al primo accesso, a cura dello studente/genitore. 

La nuova Password deve conservata a cura dello studente/genitore.
Si segnalano le seguenti particolarità:

• gli utenti con cognome o nome doppio o triplo devono digitare il nome utente eliminando gli 

eventuali spazi vuoti ( es. Rossi Giuseppe Antonio 
rossigiuseppeantonio@istitutocomprensivoempoliovest.edu.it);

• gli utenti con cognome o nome accentato devono digitare il nome utente sostituendo alla lettera
accentata la stessa priva di accento;

L’amministratore della piattaforma G-Suite è contattabile, per qualunque problema relativo agli 
accessi o all’utilizzo degli applicativi, al seguente indirizzo mail: 

segreteria      @istitutocomprensivoempoliovest.edu.it  
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