
Ministero dell’Istruzione
Istituto Comprensivo Empoli Ovest

Via Evangelista Torricelli, 58/A – 50053 Empoli (FI)
Tel. 0571/960158 – 0571/926612 – Fax 0571/926640 C.F. 91048780489

sito web http://www.istitutocomprensivoempoliovest.edu.it
e-mail: fiic876002@istruzione.it – pec: fiic876002@pec.istruzione.it

Al personale dell’ Istituto
Alle famiglie

Ai fornitori

OGGETTO: INFORMATIVA ALL’INTERESSATO  AI SENSI DEL REGOLAMENTO EUROPEO PRIVACY 
2016/679 (REGOLAMENTO GENERALE SULLA PROTEZIONE DEI DATI – GENERAL DATA 
PROTECTION REGULATION GDPR) DEL 27.04.2016 PUBBLICATO IN G.U./04.05.2016. 

1.TITOLARE DEL TRATTAMENTO DATI.
 IL SOTTOSCRITTO, PROF.SALVATORE PICERNO, IN QUALITA’ DI ‘DIRIGENTE SCOLASTICO’ E 
‘TITOLARE DEL TRATTAMENTO’ DELL’I.C. ‘EMPOLI OVEST’ _ VIA TORRICELLI N.58/A – EMPOLI (FI) 
IN BASE AL REGOLAMENTO EUROPEO PRIVACY 2016/679 (REGOLAMENTO GENERALE SULLA 
PROTEZIONE DEI DATI);

PREMESSO CHE:
- AI SENSI DEL ‘REGOLAMENTO EUROPEO’, IL TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI 
PERSONALI FORNITI ALLA SCUOLA È LEGALMENTE RAPPRESENTATO DAL DIRIGENTE 
SCOLASTICO PRO-TEMPORE;
- IL TITOLARE SI È AVVALSO DELLA FACOLTÀ DI NOMINARE UNO O PIÙ RESPONSABILI (IN BASE 
ALL’ART.4 ED ART.28 DEL ‘REGOLAMENTO EUROPEO’);
- L’ART.12 DEL ‘REGOLAMENTO EUROPEO’ IMPONE DI INFORMARE L’INTERESSATO;
- L’ART.32 DEL ‘REGOLAMENTO EUROPEO’ IMPONE DI ADOTTARE LE MISURE MINIME PER 
ASSICURARE UN LIVELLO MINIMO DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI.
COMUNICA, AI SENSI DEL ‘REGOLAMENTO EUROPEO’, QUANTO SEGUE: 

2.RESPONSABILE DELLA PROTEZIONI DATI (RDP). 
IL ‘DIRIGENTE SCOLASTICO’ HA NOMINATO ‘RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DATI’: 
DOTT.ING.STEFANO RODA’ 
RECAPITI 
_.STUDIO IN: PISA 
_ V.A.CECI N.6. LIDO DI CAMAIORE 
_ V.G.CARDUCCI N.70.
_.TELEFONO: 0584619702 _ 337 714348 

  _.EMAIL: ingstefano.rod@virgilio.it 

3.FINALITÀ DEL TRATTAMENTO - MODALITÀ DI ACQUISIZIONE. OBBLIGATORIETÀ DEL 
CONFERIMENTO DATI - ORIGINE DEI DATI.
- I DATI PERSONALI RELATIVI AI DIPENDENTI DELLA SCUOLA: DOCENTI – PERSONALE ATA – 
COLLABORATORI SCOLASTICI, RICHIESTI AL MOMENTO DELL’ISCRIZIONE, SONO TRATTATI 
DALL’ISTITUTO SOLO PER FINALITÀ ISTITUZIONALI (FORMATIVE, DIDATTICHE, ORGANIZZATIVE, 
AMMINISTRATIVE) IN BASE ALLA NORMATIVA VIGENTE;
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I DATI PERSONALI IDENTIFICATI ‘OBBLIGATORI’ DA FORNIRE (NON SONO SUBORDINATI AL 
CONSENSO DELL’INTERESSATO) IN QUANTO NECESSARI ALL’ESERCIZIO DELLE FUNZIONI 
ISTITUZIONALI, SONO: 

– 1.NOME E COGNOME DELL’INTERESSATO
– 2.DATA E LUOGO DI NASCITA 2
– 3.INDIRIZZO E NUMERO DI TELEFONICO
– 4.TITOLO DI STUDIO/ATTESTATI DI ESITO SCOLASTICO E ALTRI DOCUMENTI NECESSARI PER LO 
SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’ LAVORATIVA
– 5.FOTO/EVENTUALE CARTA D’IDENTITÀ
– 6.CERTIFICATI MEDICI ALTRE DICHIARAZIONI PER LA RIAMMISSIONE A SCUOLA IN CASO DI 
ASSENZA
– 7.CERTIFICAZIONE DI VACCINAZIONE .
IL TRATTAMENTO RIGUARDA LE FINALITÀ ISTITUZIONALI DELLA SCUOLA, DIDATTICHE, 
FORMATIVE, ORGANIZZATIVE, AMMINISTRATIVE (IN BASE ALLA NORMATIVA STATALE E 
REGIONALE);
- EVENTUALI DATI PERSONALI IDENTIFICATI “FACOLTATIVI” DA FORNIRE (SONO SUBORDINATI AL 
CONSENSO DELL’INTERESSATO) SONO QUELLI NECESSARI PER ISTRUIRE ALCUNI 
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ATTIVABILI SOLO SU DOMANDA:
1.L’OTTENIMENTO DI PARTICOLARI SERVIZI 
2.BENEFICI/ESENZIONI/CERTIFICAZIONI 
2.1.SPECIFICI COMPITI IN MATERIA DI TUTELA DELLE PERSONE PORTATRICI DI HANDICAP/DI 
IGIENE E PROFILASSI SANITARIA DELLA POPOLAZIONE/DI TUTELA DELLA SALUTE 
3.COMUNICAZIONE DI DATI A COMPAGNIE DI ASSICURAZIONE/AGENZIE DI VIAGGIO E/O 
STRUTTURE ALBERGHIERE E/O ENTI GESTORI DEGLI ACCESSI AI MUSEI LIBRERIE, GALLERIE E/O 
MONUMENTI IN OCCASIONE DI VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE, ENTI CERTIFICATORI DI 
COMPETENZE LINGUISTICHE O INFORMATICHE; 
- LA MANCATA FORNITURA DEI DATI “OBBLIGATORI” (PUNTO 2) NON CONSENTE LO SVOLGIMENTO
DELL’ATTIVITA’ LAVORATIVA AL SUDDETTO ISTITUTO;
- LA MANCATA FORNITURA DEI DATI “FACOLTATIVI” (PUNTO 3) NON CONSENTE L’EROGAZIONE DI 
PARTICOLARI SERVIZI E/O L’ADEMPIMENTO DI COMPITI SPECIFICI PUR SE LEGALMENTE 
PREVISTI.
 4.MODALITÀ DEL TRATTAMENTO. 
I DATI PERSONALI SONO TRATTATI CON STRUMENTI AUTOMATIZZATI E NON AUTOMATIZZATI. 
IL TRATTAMENTO SARÀ EFFETTUATO SIA CON L’UTILIZZO DI SUPPORTI CARTACEI CHE CON 
L’AUSILIO DI STRUMENTI ELETTRONICI, INFORMATICI E TELEMATICI IDONEI A GARANTIRE LA 
SICUREZZA E LA RISERVATEZZA DEI DATI STESSI IN CONFORMITÀ A QUANTO STABILITO 
DALL’ART.32 DEL REGOLAMENTO EUROPEO PRIVACY UE/2016/679 (GDPR) E DALL’ART.31 DEL 
D.LGS.196/03 IN MATERIA DI “IDONEE MISURE DI SICUREZZA” E DALL’ART.33 DEL D.LGS.196/03 IN 
MATERIA DI “MISURE MINIME DI SICUREZZA”.
NELLO SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI TRATTAMENTO SARANNO, COMUNQUE, SEMPRE 
ADOTTATE TUTTE LE MISURE TECNICHE, INFORMATICHE, ORGANIZZATIVE, LOGISTICHE E 
PROCEDURALI DI SICUREZZA, IN MODO CHE SIA GARANTITO IL LIVELLO MINIMO DI PROTEZIONE 
DEI DATI PREVISTO DALLA LEGGE. 
TUTTI I ‘DATI DI OGNI INTERESSATO’ VENGONO TRATTATI DA TUTTI GLI ‘INCARICATI’ DEL 
TITOLARE. 
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 -IN BASE AL ‘REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679’, SI INTENDE PER “TRATTAMENTO” QUALUNQUE 
OPERAZIONE, CONCERNENTI LA RACCOLTA, L’ORGANIZZAZIONE, LA CONSERVAZIONE, LA 
CONSULTAZIONE, L’ELABORAZIONE, LA MODIFICAZIONE, LA COMUNICAZIONE/DIFFUSIONE, LA 
CANCELLAZIONE/DISTRUZIONE DEI DATI;
- IN BASE AL ‘REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679’, SI INTENDE PER “DATI SENSIBILI” I DATI 
PERSONALI IDONEI A RILEVARE L’ORIGINE RAZZIALE/ETNICA, LE CONVINZIONI RELIGIOSE, 
FILOSOFICHE, LE OPINIONI POLITICHE, L’ADESIONE A PARTITI/SINDACATI/ 3 ASSOCIAZIONI OD I 
DATI PERSONALI IDONEI A RILEVARE LO STATO DI SALUTE E LA VITA SESSUALE;
- IN BASE AL ‘REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679’, SI INTENDE PER “DATI GIUDIZIARI” I DATI 
PERSONALI IDONEI A RILEVARE PROVVEDIMENTI IN MATERIA DI CASELLARIO GIUDIZIALE, DI 
ANAGRAFE DELLE SANZIONI AMMINISTRATIVE DIPENDENTI DA REATO O LA QUALITÀ DI 
IMPUTATO O DI INDAGATO;

- IL TRATTAMENTO DEI DATI VIENE EFFETTUATO:
A.CON L’AUSILIO DI SISTEMI INFORMATICI, 
B.SU SUPPORTO CARTACEO;
- LA COMUNICAZIONE DI DATI ALL’INTERESSATO DEVE AVVENIRE DIRETTAMENTE A 
QUEST’ULTIMO O A UN SUO DELEGATO, CON UN PLICO CHIUSO.

5.DURATA DEL TRATTAMENTO. 
IL ‘TRATTAMENTO DEI DATI’ AVRÀ UNA DURATA NON SUPERIORE A QUELLA NECESSARIA ALLE 
FINALITÀ PER IL QUALE I DATI SONO STATI RACCOLTI E COMUNQUE SEMPRE IN OTTEMPERANZA 
AGLI OBBLIGHI DI NATURA CIVILISTICA, FISCALE E TRIBUTARIA VIGENTI.
6.COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE.
I SOGGETTI A CUI I DATI POTRANNO ESSERE COMUNICATI/TRATTATI (DURANTE LO 
SVOLGIMENTO DELLA PROPRIA ATTIVITÀ) SONO: 
–1.IL DIRIGENTE SCOLASTICO (DS)
– 2.IL DIRIGENTE SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI (DSGA)
– 3.GLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI (AA.SS)
- 4.I DOCENTI (ESCLUSIVAMENTE PER I DATI NECESSARI ALLE ATTIVITÀ DIDATTICHE)
– 5.I COLLABORATORI SCOLASTICI/I COMPONENTI DEGLI ORGANI COLLEGIALI INTERNI/LE 
RAPPRESENTANZE SINDACALI UNITARIE (RSU) (LIMITATAMENTE AI DATI STRETTAMENTE 
NECESSARI ALLE LORO FUNZIONI).
- IN BASE AL ‘REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679’, I DATI PERSONALI (IN SEGUITO A CONSENSO), 
DIVERSI DA QUELLI SENSIBILI E GIUDIZIARI, POSSONO ESSERE COMUNICATI/TRATTATI 
DALL’ISTITUTO AD ALTRI SOGGETTI PUBBLICI SE TALE COMUNICAZIONE È PREVISTA DA UNA 
NORMA O DA UN REGOLAMENTO O QUANDO È NECESSARIA PER LO SVOLGIMENTO DI FUNZIONI 
ISTITUZIONALI.
- IN BASE AL ‘REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679’, I DATI PERSONALI (IN SEGUITO A CONSENSO), 
POSSONO ESSERE COMUNICATI/TRATTATI A DA SOGGETTI CHE SVOLGONO ATTIVITÀ DI 
TRASPORTO E SMISTAMENTO E DI COMUNICAZIONE.
- IN BASE AL ‘REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679’, I DATI PERSONALI (IN SEGUITO A CONSENSO), 
DIVERSI DA QUELLI SENSIBILI E GIUDIZIARI, POSSONO ESSERE COMUNICATI DALL’ISTITUTO A 
PRIVATI O A ENTI PUBBLICI ECONOMICI E DIFFUSI SOLO SE TALE OPERAZIONE È PREVISTA DA 
UNA NORMA O DA UN REGOLAMENTO;
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- IN BASE AL ‘REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679’, IL TRATTAMENTO DEI DATI SENSIBILI DA 
PARTE DELL’ISTITUTO È CONSENTITO SOLO SE AUTORIZZATO DALLE NORME;
- I DATI IDONEI A RILEVARE LO STATO DI SALUTE/LA VITA SESSUALE NON POSSONO ESSERE 
DIFFUSI;
- L’ISTITUTO, SU RICHIESTA DELL’INTERESSATO, PUÒ COMUNICARE O DIFFONDERE, ANCHE A 
PRIVATI E PER VIA TELEMATICA, ALCUNI DATI PERSONALI.
I DATI IN QUESTIONE NON SARANNO COMUNICATI AD ALTRI SOGGETTI NÉ SARANNO OGGETTO 
DI DIFFUSIONE. 
 7.DIRITTI DELL’INTERESSATO. 
IN RELAZIONE AL TRATTAMENTO DI DATI PERSONALI L’INTERESSATO HA DIRITTO (IN BASE 
ALL’ART.15 DEL REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679_GDPR) MEDIANTE RICHIESTA AL TITOLARE A:
- OTTENERE LA CONFERMA DELL’ESISTENZA DI DATI PERSONALI CHE LO RIGUARDANO, E LA 
LORO COMUNICAZIONE IN FORMA LEGGIBILE.
- OTTENERE L’INDICAZIONE:
A.DELL’ORIGINE DEI DATI PERSONALI;
B.DELLE FINALITÀ E MODALITÀ DEL TRATTAMENTO; 
C.DELLE MODALITA’ ATTUATE IN CASO DI TRATTAMENTO EFFETTUATO CON STRUMENTI 
ELETTRONICI;
D.DEGLI ESTREMI IDENTIFICATIVI DEL TITOLARE, DEI RESPONSABILI E DEL RAPPRESENTANTE 
DESIGNATO;
E.DEI SOGGETTI A CUI I DATI PERSONALI POSSONO ESSERE COMUNICATI. - 
OTTENERE/VERIFICARE: ESATTEZZA - AGGIORNAMENTO - RETTIFICAZIONE - INTEGRAZIONE DEI 
DATI. - OTTENERE: LA CANCELLAZIONE, LA TRASFORMAZIONE IN FORMA ANONIMA O IL BLOCCO 
DEI DATI TRATTATI IN VIOLAZIONE DI LEGGE.
- OPPORSI (PER MOTIVI LEGITTIMI), IN TUTTO/IN PARTE: AL TRATTAMENTO DI DATI PERSONALI 
CHE LO RIGUARDANO PER IL COMPIMENTO DI RICERCHE DI MERCATO O DI COMUNICAZIONE 
COMMERCIALE.
8.DIRITTO DI RECLAMO 
I SOGGETTI CUI SI RIFERISCONO I DATI PERSONALI HANNO IL DIRITTO IN QUALUNQUE MOMENTO 
DI PROPORRE RECLAMO AL GARANTE PER LAMENTARE UNA VIOLAZIONE DELLA DISCIPLINA IN 
MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI. TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI: 
DIRIGENTE SCOLASTICO (DS) RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI: DIRIGENTE SERVIZI 
GENERALI AMMINISTRATIVI (DSGA) 

                                                IL Dirigente Scolastico 
                                                  Prof. Salvatore Picerno
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