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AI DOCENTI E AL PERSONALE ATA CHE ASSUME SERVIZIO
AL DSGA 

AL SITO WEB

Oggetto: Circolare n. 391 del 25-08-2021 – PRESA DI SERVIZIO DEL PERSONALE 01/09/2021

Si comunica che il personale docente e ATA di seguito elencati:

• docenti in assegnazione provvisoria
• docenti trasferiti da altri istituti
• docenti neo immessi in ruolo
• docenti incaricati fino al 30.06.2022 o fino al 31.08.2022
• docenti di Religione Cattolica
• Personale ATA assegnato a qualsiasi titolo a questo Istituto dal 01/09/2021

dovranno  assumere  servizio  a  far  data  dal  giorno 01/09/2021,  pertanto  sono tenuti a  recarsi
presso gli uffici della segreteria (via Torricelli 58/A), per l’identificazione e le relative pratiche di
assunzione.
Gli  interessati  sono  pregati  di  presentarsi  dalle  ore  8.30  alle  ore  9.30.  Al  fine  di  evitare
assembramenti ed avere il supporto del personale di segreteria incaricato delle operazioni, sarete
ricevuti  in  base  all’ordine  di  arrivo  e  sarà  necessario  attendere  il  proprio  turno  nel  giardino
antistante la direzione.
Si prega di venire muniti di copia della carta di identità e del codice fiscale al fine di agevolare le
procedure in oggetto.

Allegati: documenti da compilare per la presa di servizio.

I nuovi docenti in oggetto possono inviare una mail di presentazione (nome, cognome, ordine di 
scuola, numero di telefono…) al seguente indirizzo di posta elettronica 
supporto@istitutocomprensivo  empoliovest  .edu.it  , indicando tutti i riferimenti anagrafici al fine 
di predisporre un account d’istituto (indispensabile per la partecipazione e la votazione in sede 
di Collegio dei Docenti).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Salvatore Picerno

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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