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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO a.s. 2021/22

CCNL 2006-
09 art. 29

Comma 3a Comma 3b Comma 3c

Collegio docenti
Programmazione e verifica di

inizio e fine anno
Informazione

famiglie

Consigli di
classe

di 1h ciascuno

Consigli di
interclasse

Scrutini ed
esami,

atti relativi
alla

valutazione
Settembre

SECONDARIA

SECONDARIA
Mercoledì 1(2)

Mercoledì 08 di settore (2)

Martedì 14 (2’)

Giovedì 2 (2)
Dipartimenti disciplinari

lunedì 06
Referenti di ed. Civica (2)

Venerdì 10 (2)
dipartimenti disciplinari

Giovedì 09 (1h)
classi 1^

PRIMARIA PRIMARIA
Mercoledì 1 (2h)

Martedì 14 (2h)

Giovedì 2 (9.00/ 12.00)
Interclasse tecnico per elaborare 
orari/organizzazione 
plessi/classi/progetti PTOF

Venerdì 3 (9.00/ 12.00)
Interclasse tecnico per elaborare 
orari/organizzazione 
plessi/classi/progetti PTOF

Lunedì 6
Referenti di ed. Civica (2h)

Martedì 07 (9.00/ 12.00)
Interclasse tecnico per elaborare 
orari - organizzazione plessi e 
classi/progetti Poft

Mercoledì 8 (2h)
Ricevimento

pomeridiano dei
genitori delle classi

prime

http://www.istitutocomprensivoempoliovest.edu.it/
mailto:fiic876002@pec.istruzione.it


Giovedì 9 (9.00/11.00)
Continuità infanzia/primaria 
(insegnanti classi prime - progetto
continuità)

Lunedì 13 (9.00/ 12.00)
Interclasse tecnico per elaborare 
orari/organizzazione 
plessi/classi/progetti PTOF

Martedì 28
Riunione referenti continuità
Infanzia/ primaria
(2)

Programmazione mercoledì 15-
22-29 (2h)

I
N
F
A
Z
I
A

Mercoledì 1 (2h)

Martedì 14 (2h)

Giovedì 2 (9.00/ 12.00)
Interclasse tecnico per elaborare 
orari/organizzazione 
plessi/classi/progetti PTOF

Lunedì 06
Referenti di ed. Civica (2h)

Continuità nidi (2h)
(insegnanti 1° anno orario vedi 
mail) progetto continuità

Martedì 07 (9.00/ 12.00)
Interclasse tecnico per elaborare 
orari - organizzazione plessi e 
classi/progetti Poft

Mercoledì 8 (9.00/ 12.00)
Interclasse tecnico per elaborare 
orari - organizzazione plessi e 
classi/progetti Poft

Giovedì 9 (9.00/11.00)
Continuità infanzia/primaria 
(insegnanti classi prime- progetto 
continuità) insegnanti 1° anno

Lunedì 13 (9.00/ 12.00)
Interclasse tecnico per elaborare 
orari Organizzazione plessi e 
classi/progetti Poft

Formazione
Gaglio/Paletta

(LIM)

Formazione
Gaglio/Paletta

(robotica)
da

calendarezzare

Martedì 21
14.00/16.00 
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia



Martedì 28
Riunione referenti continuità

Infanzia/ primaria (2)

Ottobre

SECONDARIA
Giovedì 28 (2h)

Plenario
17-19

Martedì 05
Commissione continuità

secondaria/primaria
(2)

Martedì 27 (17,30-
18,00)

Elezioni genitori
Solo coordinatori (da
stabilire le modalità

on-line o in
presenza)

08.11.21 – 10.12.21
Inizio RICEVIMENTO

MATTINA

C.d.C
Martedì 12/10

mercoledì 13.10
Giovedì 14/10
lunedì 18.10

Martedì 19/10
mercoledì 20.10

PRIMARIA

PRIMARIA
Giovedì 28 (2h)

Plenario
17-19

Martedì 05
Commissione continuità

secondaria/primaria
(2)

Programmazione
mercoledì 6-20-27

martedì 12

Mercoledì 13
17,00 – 18,00
Assemblea dei

genitori (elezione
rappresentante di

classe)

FORMAZIONE
PEI/ICF

Piattaforma
Cosmi nuovo

PEI

Formazione
ambito 8
docenti

sostegno non
specializzati*

I
N
F
A
Z
I
A

Giovedì 28 (2h)
Plenario

17-19

Martedì 12
17,00 – 18,00
Assemblea dei

genitori (elezione
rappresentanti)

Martedì 05
16,15/18,15 o 
16,45/18,45 
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia

Novembre

SECONDARIA

Dal 08.11 al 10,12
ricevimento

antimeridiano

Dal 2 al 30
GLH/PEI 1

Dal 2 al 30 PDP
ciascuno di 30’

C.d.c. con i
genitori

lunedì 22.11
martedì 23.11

mercoledì 24.11
giovedì 25/11
venerdì 26/11

PRIMARIA PRIMARIA Programmazione mercoledì 3 -10
-17 -24

 Martedì 23 colloqui 
(3 ore)

Martedì 2 
Interclasse 
tecnico +genitori

1



(2,30 h)

I
N
F
A
Z
I
A

Martedì 09
16,15/18,45 -o 
16,45/19,15
Colloqui

Martedì 16
16,15/18,45 -o 
16,45/19,15
Colloqui

Martedì 23
16,30/17,30 o
17.00/18.00 
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia
17,30/18,30 o
18.00/19.00
Intersezione 
tecnico
con i genitori

Martedì 02
16,15/18,15 o
16,45/18,45
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia

Dicembre

SECONDARIA
Martedì 21 (2h)

Plenario

Martedì 14 (2h)
Ricevimento
pomeridiano
Venerdì 10

chiusura ricevimento
della mattina

* Nella settimana di
ricevimento

pomeridiano non è
previsto il

ricevimento
antimeridiano

PRIMARIA

PRIMARIA

Martedì 21 (2h)
Plenario

Programmazione mercoledì 1 - 15

I
N
F
A
Z
I
A

Martedì 21 (2h)
Plenario

Gennaio

SECONDARIA
Dal 10.01.21 al

21.01.21 ricevimento
antimeridiano

PRIMARIA PRIMARIA
Programmazione mercoledì 5 -12

(open day)-19-26

I Martedì 11



N
F
A
Z
I
A

16,15/18,15 o
16,45/18,45
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia
Martedì 18
16.30 – 18,30
(Open day 
Progetto 
continuità)

Febbraio

SECONDARIA

Martedì 15
Pubblicazione delle

schede alle
famiglie/alunni.

Coordinatori

da Lunedì 28
febbraio al 08.04
inizio ricevimento

della mattina

 

Lunedì 31.01
Martedì 1/2

Mercoledì 2/2
Giovedì 3/2
Venerdì 4/2
lunedì 07.02

martedì 08.02
mercoledì

09.02
giovedì 10.02

Scrutini

PRIMARIA PRIMARIA
Programmazione mercoledì 2- 9 -

16 - 23

Martedì 15
Consegna schede

3 ore

Martedì 1
Giovedì 3
Venerdì 4

Scrutini

I
N
F
A
Z
I
A

Martedì 22
16,30/17,30 o
17.00/18.00 
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia
17,30/18,30 o
18.00/19.00
Intersezione 
tecnico
con i genitori

Martedì 08
16,15/18,15 o
16,45/18,45
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia

Marzo SECONDARIA Martedì 15 (2h)
collegio plenario

Dal 28.02 all’08.03
inizio ricevimento

antimeridiano

C.d.C
lunedì 07.03

Martedì 08.03
mercoledì 09.03
Giovedì 10.03
lunedì 14.03

mercoledì 16.03



PRIMARIA

PRIMARIA

Martedì 15 (2h)
collegio plenario

Programmazione mercoledì 2 - 9 -
16 -23-30

Martedì 8
interclasse

tecnico +genitori
(2,30 h)

I
N
F
A
Z
I
A

Martedì 15 (2h)
collegio plenario

Martedì 08
16,15/18,15 o
16,45/18,45
Intersezione 
tecnico
 infanzia

Aprile

SECONDARIA
Mercoledì 20 (2h)

Dipartimenti disciplinari
Libri di testo  

Martedì 12 (2h)
Ricevimento

pomeridiano * Nella
settimana di
ricevimento

pomeridiano non è
previsto il

ricevimento
antimeridiano

dal 17 GLH/PEI2

ciascuno di 30’

PRIMARIA PRIMARIA
Programmazione mercoledì 6 - 20

-27
Colloqui martedì 5

(3ore)

I
N
F
A
Z
I
A

Martedì 26
16,30/17,30 o
17.00/18.00 
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia
17,30/18,30 o
18.00/19.00
Intersezione 
tecnico
con i genitori

Martedì 12
16,15/18,15 o
16,45/18,45
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia

Maggio SECONDARIA
martedì 17 (2h)

plenario martedì 31 (2h) dipartimenti
sciplinari prove di esame

Dal 02.05 al 13.05
ricevimento

antimeridiano

All 31 GLH/PEI3

ciascuno di 30’

C.d.c. con i
genitori

lunedì 16.05
mercoledì

18.05
giovedì19.05

2

3



lunedì 23.05
martedì 24.05

mercoledì 25.05
adozione libri di

testo

PRIMARIA
PRIMARIA

martedì 17 (2h)
plenario

Programmazione mercoledì 4-11-
18-25

Martedì 10
Interclasse

tecnico +genitori
(2,30 h)

I
N
F
A
Z
I
A

martedì 17 (2h)
plenario

Martedì 10
16,15/18,45 -o 
16,45/19,15
Colloqui

Martedì 24
16,15/18,45 -o 
16,45/19,15
Colloqui

Martedì 03
16,15/18,15 o
16,45/18,45
Intersezione 
tecnico
di plesso 
infanzia

Giugno

SECONDARIA

Martedì 30 (2h)

Martedì 16
Pubblicazione delle

schede alle
famiglie/alunni.

Coordinatori

15-26 (? h)
Continuità

scuola
primaria +
formazione
classi prime
Docenti in

servizio liberi
da esami (non
computabili)

Scrutini
mercoledì 1.06

lunedì 06.06
Martedì 07.06

mercoledì
08.06

Giovedì 09.06
venerdì 10.06
lunedì 13.06

Scrutini

PRIMARIA
PRIMARIA

Martedì 30 (2h)
Programmazione mercoledì 1 - 8

15-26 (? h)
Continuità

scuola
primaria ins.
classi 5^ +
formazione
classi prime
secondaria

Busoni ed altri
comprensivi

 (non
computabili)

Lunedì 13
Martedì 14

Mercoledì 15
Scrutini

I
N
F
A
Z
I
A

Martedì 30 (2h)

Martedì 07
16,15/18,15 o
16,45/18,45
Verifica programmazione

Martedì 14
18.00/19.00

Riunione genitori 
nuovi iscritti (solo 
docenti ultimo anno 
progetto continuità))

Formazione 
classi prime 
Ponte a Elsa



TOTALE

 secondaria

16 10/12 6/8
Fino a 40

(35h di c.d.c, 2h per i PEI, 3h per i
PDP)

Non
computabili30/34 (Fino a 40)

primaria
14 12 12

infanzia
14 14 11 16

39 (MAX 40)

NOTE:
Comma 3b i docenti con 6 o più classi partecipano ai c.d.c per un massimo di 32 h; i docenti con 18 classi per un massimo di 36h considerando imprescindibile la presenza ai c.d.c. di
maggio. Inoltre i docenti con un numero di classi compreso tra 2 e 5 devono riservare 2h, i docenti con 6 o più classi 3h per eventuali c.d.c. straordinari.

 Partecipano ai GLH (PEI) il coordinatore di classe, gli insegnanti di sostegno, i docenti di matematica/lettere e di inglese ed a rotazione degli insegnanti delle altre discipline fino ad 
un massimo di 5 ore di cui 2 ore per la stesura dei PEI (1 ora nel 1q e 1 nel 2q.); di cui 3 ore nel 1q per la stesura dei PDP.

Partecipano ai GLH (PEI) il coordinatore di classe, gli insegnanti di sostegno, i docenti di matematica/lettere e di inglese ed a rotazione degli insegnanti delle altre discipline fino ad 
un massimo di 1 ora nel 2q. la stesura dei PEI

Partecipano ai GLH (PEI) il coordinatore di classe, gli insegnanti di sostegno, i docenti di matematica/lettere e di inglese ed a rotazione degli insegnanti delle altre discipline fino ad 
un massimo di 1 ora nel 2q. la stesura dei PEI

Comma 3a: Tot ore 31,30; coordinatori + le elezioni dei genitori altri 30 minuti

NOTE infanzia:

 Le intersezioni tecniche possono essere utilizzate anche per le riunioni con i genitori, previa comunicazione in Direzione.
 Le intersezioni tecniche possono essere posticipate o anticipate per sopraggiunte necessità del plesso solo con il totale accordo dei docenti e del personale ATA. La 

comunicazione dovrà essere inviate al DS e per conoscenza alla collaboratrice
 Le ore calendarizzate sono suscettibili di variazione a seguito di possibili attività deliberate dal Collegio
 Le date e gli orari del Collegio sono indicativi e potranno subire variazioni/integrazioni in caso di necessità a seguito di esigenze sopraggiunte successivamente 

all’approvazione del seguente piano

 Le attività di programmazione possono essere svolte in modalità on line o in presenza, previa comunicazione al DS, in caso di modalità on line. Qualora non vi sia unanimità 
tra le docenti coinvolte la referente di plesso decide la modalità più adatta sulla base delle valutazioni del caso.

 Per le scuole dell’infanzia Senza Zaino 3 date calendarizzate per l’intersezione tecnico potranno essere spostate nelle seguenti date 29/09/2021 del 01/12/2021 e del 
30/03/2022 in modo da svolgere la riunione con le tre scuole primarie Senza Zaino

 Un’intersezione tecnica prevista nel mese di settembre, prima l’inizio dell’a.s., potrà essere utilizzata per le comunicazioni alle famiglie(assemblee, colloqui) 
previa comunicazione della fiduciaria al DS

NOTE primaria:



 Le ore calendarizzate sono suscettibili di variazione a seguito di possibili attività deliberate dal Collegio. Le date e gli orari del Collegio sono indicativi e potranno subire 
variazioni/integrazioni in caso di necessità a seguito di esigenze sopraggiunte successivamente all’approvazione del seguente piano

 Le attività di programmazione possono essere svolte in modalità on line o in presenza previa comunicazione al ds in caso di modalità on line. Qualora non vi sia 
unanimità tra le docenti coinvolte la referente di plesso decide la modalità più adatta sulla base delle valutazioni del caso.

 Alcune programmazioni settimanali potranno diventare dipartimenti disciplinari, in relazione alle indicazioni ministeriali attese sulla valutazione per il nuovo anno 
scolastico.

 Le date e gli orari degli scrutini, indicati nel presente piano, saranno precisati per ciascun plesso con la consueta circolare.

 Le programmazioni del 29/09/2021 del 01/12/2021 e del 30/03/2022 sono per le tre scuole Senza Zaino da destinare al coordinamento di interplesso

* Sostegno, formazione docenti non specializzati: lo scorso 6 settembre il Ministero dell’Istruzione ha pubblicato la Nota N. 27622 nella quale si fa
riferimento al Decreto del Ministro N. 188 del 21 giugno 2021 che ha dato attuazione all’articolo 1, comma 961 della legge di Bilancio 2021. La Nota 
riguarda il percorso formativo di 25 ore per i docenti non specializzati su sostegno ed impegnati nelle classi con alunni con disabilità.


