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AI DOCENTI
AI GENITORI

AL SITO WEB
ALL’ALBO DIGITALE

AL DSGA

Oggetto: Circolare n. 154 del 03.01.2022, Iscrizioni on line 

Il Ministero dell’Istruzione ha emanato la nota  N. 3830 del 6 dicembre 2021 con la quale  stabilisce
le procedure da seguire per effettuare, per l’a.s. 2022/23, le iscrizioni alle prime classi delle scuole
di ogni ordine e grado.
Le domande - per quanto riguarda la scuola primaria  e secondaria - dovranno essere compilate
esclusivamente in modalità “on line” dalle ore 8:00 del 4 gennaio alle ore 20:00 del 28 gennaio
2022. 
Si ricorda che da quest’anno, i genitori e chi esercita  la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori)
accedono  al  sistema  “Iscrizioni  on  line”,  disponibile  sul  portale  del  Ministero  dell’Istruzione
www.istruzione.it/iscrizionionline/, utilizzando una delle seguenti identità digitali: SPID (Sistema
Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification
Authentication and Signature).

Per la scuola dell’infanzia viene  , invece,  confermata la modalità d’iscrizione cartacea, che potrà
essere effettuata sempre dal 4 gennaio al 28 gennaio 2022, i moduli cartacei saranno scaricabili dal
sito della scuola: https://www.istitutocomprensivoempoliovest.edu.it

Scuola dell’infanzia
Possono iscriversi alla scuola dell’infanzia i bambini che compiono 3 anni entro il 31 dicembre
2022.
L’ammissione dei bambini che compiono tre anni entro il 30 aprile 2023 alla frequenza anticipata è
condizionata (secondo l’art. 2, comma 2, del Decreto del Presidente della Repubblica 89 del 2009):
• alla disponibilità dei posti e all’esaurimento di eventuali liste di attesa  
• alla disponibilità di locali e dotazioni idonee sotto il profilo dell’agibilità e funzionalità, tali  
da rispondere alle diverse esigenze dei bambini di età inferiore a tre anni
• alla valutazione pedagogica e didattica, da parte del collegio dei docenti, dei tempi e delle  
modalità dell’accoglienza.

L'iscrizione alle sezioni di scuola dell'infanzia,  esclusa dal sistema "Iscrizioni on-line", è
effettuata con domanda cartacea da inoltrare all'istituzione scolastica dal 4 al 28 gennaio 2022,
con la seguente modalità: 

1. Scaricare la domanda cartacea dal sito
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https://www.istitutocomprensivoempoliovest.edu.it/segreteria-e-servizi/iscrizioni/  

 

2. Scaricare il modulo per l’autocertificazione del punteggio secondo i criteri deliberati
dal Consiglio d’Istituto per la formazione delle graduatorie

https://www.istitutocomprensivoempoliovest.edu.it/segreteria-e-servizi/iscrizioni/  

3. Compilarle e firmarle 

4. Scansionarle  la  domanda  firmata,  l’autocertificazione  firmata  e  i  documenti
d’identità e il codice fiscale di entrambi i genitori e dell’alunno (in formato PDF)

5. Caricare la  domanda,  l’autocertificazione e  i  documenti   scansionati   nel   Google
Form  della scuola scelta

SERVIZI DEL COMUNE.

Il Comune mette a disposizione delle scuole i seguenti servizi aggiuntivi: SERVIZIO DI  TRASPORTO
(solo per il plesso di competenza)   e MENSA.  
Informazioni  presso  l’URP  via  G.  del  Papa,  41  telefono  0571-7571  o  sul  sito
www.comune.empoli.fi.it

SCUOLA PRIMARIA – ISCRIZIONI ON LINE

Devono iscriversi alla classe prima della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età
entro il 31 dicembre 2022   ;   si possono iscrivere anticipatamente i bambini che compiono sei anni  
entro il 30 aprile   2  02  3 
Per effettuare l’iscrizione è necessario collegarsi al portale ISCRIZIONI ON LINE: 

https://www.istruzione.it/iscrizionionline/ 

Prima di compilare il modulo di iscrizione è necessario leggere l’informativa sul trattamento dei
dati personali e segnare l’apposita casella di spunta. 
Per procedere con l’iscrizione è necessario conoscere i codici della scuola di seguito elencati:

“  BACCIO”        Via Baccio da Montelupo  FIEE87607A
”  MICHELANGELO ”  S. Maria a Ripa  FIEE876036
“  S. G. BOSCO”       Ponte a Elsa  FIEE876069
“  G. PASCOLI”          Corniola  FIEE876047
“   C. ROVINI”            Cascine  FIEE87609C
“   F. BUSONI”             Pozzale  FIEE87608B
“  D. ALIGHIERI”        Marcignana  FIEE876025
“   G.GALILEI”             Avane  FIEE876014

Le  informazioni  sulla  famiglia  e  sull’alunno  vengono  richieste  per  la  predisposizione  di
un’eventuale graduatoria in caso di esubero di  richieste e sono relative ai criteri deliberati dal
Consiglio di Istituto in data 19.12.2019   e confermati con delibera n° 66/2021 ,   presenti sia nel sito  
del nostro istituto che nel modulo di iscrizione.

IMPORTANTE: Una volta compilata la domanda on-line i genitori dovranno   INVIARE  , debitamente  
compilata, L’AUTOCERTIFICAZIONE AI FINI DELLA FORMAZIONE DELLE GRADUATORIE, presente sul
sito del nostro Istituto :
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e dovr  à    essere inviat  a    vi  a   email all’indirizzo    segreteria@istitutocomprensivoempoliovest.edu.it

inserendo come oggetto   AUTOCERTIFICAZIONE ISCRIZIONE ALUNNI   SCUOLA PRIMARIA entro
31/01/22. 

Una  volta  terminata  la  compilazione  e  inviata  la  domanda,  all’indirizzo  di  posta  arriverà  un
messaggio di acquisizione (non di accoglimento) della domanda.

SERVIZI DEL COMUNE.

Il Comune mette a disposizione delle scuole i seguenti servizi aggiuntivi: SERVIZIO DI PRESCUOLA,
TRASPORTO   (solo per il plesso di competenza)   e MENSA.  
Informazioni  presso  l’URP  via  G.  del  Papa,  41  telefono  0571-7571  o  sul  sito
www.comune.empoli.fi.it

S  CUOLA SECONDARIA (FIMM876013) – ISCRIZIONI ON LINE  

Le  iscrizioni  alla  prima  classe  della  scuola  secondaria  di  primo  grado  di  alunni  che  abbiano
conseguito  o  prevedano  di  conseguire  l'ammissione  o  l'idoneità  a  tale  classe  si  effettuano
attraverso il sistema "Iscrizioni on line https://www.iscrizioni.istruzione.it
L’iscrizione avviene in due fasi: 
Registrazione al portale: dalle ore 9.00 del 19 dicembre 2020
Iscrizione vera e propria: alle ore 8:00 di lunedì 4 gennaio alle ore 20:00 di lunedì 25

gennaio 2021.
 Prima di compilare il modulo di iscrizione è necessario leggere l’informativa sul trattamento dei
dati personali e segnare l’apposita casella di spunta. 

All'atto dell'iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono le proprie
opzioni rispetto alle possibili articolazioni dell'orario settimanale che, in base all'art. 5 del d.P.R. n.
89  del  2009,  è  così  definito:  30  ore  oppure  36  ore  (tempo  prolungato  )  con   lo  svolgimento  
obbligatorio di attività didattiche in fasce orarie pomeridiane   (lunedì e mercoledì)  .  

In considerazione della possibilità che, in base ai criteri di precedenza deliberati dal Consiglio di
istituto, si verifichi eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili e che, conseguentemente, si
renda necessario indirizzare verso altri istituti le domande non accolte, in sede di presentazione
delle  istanze  di  iscrizione  on  line  è  possibile  indicare  ,  in  subordine  all'istituto  scolastico  che  
costituisce la prima scelta, fino a un massimo di altri   due istituti di proprio gradimento. Il sistema  
"Iscrizioni  on  line"  comunica  di  aver  inoltrato  la  domanda  di  iscrizione  all'istituto  scolastico
indicato in subordine. Si fa presente che l'accoglimento della domanda di iscrizione da parte di una
delle  istituzioni  scolastiche  indicate  nel  modulo  on  line  rende  inefficaci  le  altre  opzioni.    In  
riferimento agli istituti comprensivi, non sono previste iscrizioni d'ufficio e deve essere utilizzata la
procedura di iscrizione on line  .   

Si ribadisce che gli alunni   provenienti dalle scuole primarie dello stesso istituto comprensivo hanno  
priorità rispetto a quelli provenienti da altri istituti.

Una  volta  terminata  la  compilazione  e  inviata  la  domanda,  all’indirizzo  di  posta  arriverà  un
messaggio di acquisizione (non di accoglimento) della domanda.

SERVIZI DEL COMUNE.
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Il  Comune  mette  a  disposizione  delle  scuole  i  seguenti  servizi  aggiuntivi:  SERVIZIO  DI
TRASPORTO e MENSA.
Informazioni  presso  l’URP  via  G.  del  Papa,  41  telefono  0571-7571  o  sul  sito
www.comune.empoli.fi.it

Per gli alunni frequentanti le classi intermedie non deve essere presentata alcuna domanda di
iscrizione.

L’istituzione scolastica offrirà un servizio di SUPPORTO alle  famiglie  prive di strumentazione
informatica:  vista  l’emergenza  COVID-19  attualmente  in  atto,  sarà  attivo  uno  sportello  di
consulenza per tutti gli ordini scuola a partire dal 7 gennaio dal  lunedì al venerdì dalle 13 alle
14,30 previo appuntamento telefonico (0571/960158)

Allegati :
 1: Modello domanda iscrizione scuola dell’Infanzia
 2: Autocertificazione per la formazione delle graduatorie dell’INFANZIA 
 3: Autocertificazione per la formazione delle graduatorie della PRIMARIA 
 4: Vademecum iscrizioni INFANZIA
 5: Vademecum iscrizioni PRIMARIA

                                      Firmato
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Dott. Gaetano Gianfranco Flaviano)
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